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詳 細 資 料

✦ Google Gemini ／ ChatGPT 対応・音声ナレーション搭載

就業規則を、

社員が読みたくなる

「物語」へ。

「守らせる」規則から、

「気持ちよく働く」ための約束へ。

生成AI（Google Gemini ／ OpenAI ChatGPT）が、貴社の就業規則をアットホームな言葉のルールブ

ックへ自動リライト。 休日日数や手当の金額など契約に関わる重要な数値はそのままに、従業員の心に

届く社内ルールブックを作成できます。 さらに、その内容をナレーション音声として読み上げ・音声フ

ァイル化することも可能です。

🤖

AI 2種

Gemini／ChatGPT

どちらでも利用可

🔢

数値 100%

重要な数字は

変更せず保持

🎙

音声化

ナレーション原稿

＋WAV出力

💴

55,000円

買い切り

（税込）

社会保険労務士法人 横田事務所

〒421-0302 静岡県榛原郡吉田町川尻263-1

Google Gemini ／ OpenAI ChatGPT 対応
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C H A L L E N G E S

せっかく作った就業規則、

眠っていませんか？
多くの就業規則は「難解」かつ「冷たい」印象を与え、現場で活かされていません

😓

難解な法律用語の羅列

専門用語だらけの条文は従業員に伝

わらず、内容が形骸化してしまいが

ちです。

🥶

威圧的で冷たい印象

禁止事項の羅列は「会社に縛られて

いる」感覚を生み、心理的な距離を

生みます。

🗄️

作っただけで眠ったまま

キャビネットに保管されるだけで、

社員に読まれず社内文化として浸透

していない。

⚠️

労務トラブルの火種に

ルールの誤解や認識のズレが、思わ

ぬ労務トラブルにつながるリスクが

あります。

📉

心理的な離職リスク

冷たい言葉遣いはエンゲージメント

を下げ、離職の一因になることもあ

ります。

🕐

都度の説明対応にコスト

規則が伝わっていないため、同じ質

問への説明対応に時間を取られてし

まいます。

言葉が変われば、風土が変わる。

B E F O R E  /  A F T E R

実際のリライト例

BEFORE ｜  従来の就業規則

「従業員は、許可なく正当な理由なく欠勤してはならない。

これに違反した者は懲戒の対象とする。」

AFTER ｜  リライト後のルールブック

「みんなが安心して仕事を進められるよう、お休みするとき

は事前に連絡をしましょう。困ったときはお互い様です。」

3つのコア機能で、就業規則を「読まれるルールブック」へ変換します

生成AI活用

AIによる

高度なリライト

Google Gemini／ChatGPT を活用

し、威圧的な禁止事項をポジティブ

な「お約束」へと自動変換。難解な

法律用語を、従業員の心に届くやさ

しい言葉に生まれ変わらせます。

1

安心の数値保持

重要な数値は

絶対保持

休日日数や手当の金額など、契約に

関わる重要な数字は一切変更せずに

リライト。法的要件を維持したま

ま、実務上の安心を確保します。

2

専門知識不要

ドラッグ＆ドロップ

だけの簡単操作

お手元のWord（.docx）やPDFをド

ラッグ＆ドロップするだけ。すべて

ブラウザ上で動作し、専門知識がな

くてもすぐに変換をスタートできま

す。

3
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F E A T U R E S

充実した機能セット
就業規則の変換から社内浸透までをカバーします

🤖 AIによる高度なリライト

威圧的な禁止事項をポジティブな「お約束」へ変換。長い規則は自

動的に複数パートへ分割して変換します。

🔢 重要な数値は絶対保持

休日日数や手当の金額など、契約に関わる数字は変更せずにリライ

トするため、実務上の安心を確保します。

📄 Word・PDF 両対応

Word（.docx）またはPDFをドラッグ＆ドロップ。読み取り内容の

プレビューで抽出結果を確認できます。

🔍 プレビュー＆テキスト編集

完成イメージの確認と、Markdown形式での直接編集に対応。編集

内容は出力・音声にそのまま反映されます。

🎙 ナレーション音声の生成

ルールブックの内容を読み上げ。5分要約／全文の2モードに対応

し、WAV音声ファイルとして保存できます。

⚖️ 社労士監修の専門性

社会保険労務士としての知見をもとに設計。専門家がチェックする

「正確性」を大切にしています。

💾 多様な出力形式

Word・PDF・HTML・テキストコピーに対応。社内ポータル掲載や

配布資料にそのまま活用できます。

🔒 ブラウザ完結の設計

すべての処理はお使いのブラウザ上で動作。就業規則の本文は選択

したAIサービス以外には送信されません。

W R I T I N G  S T Y L E

選べる3つの変換スタイル
読み手に合わせて、ルールブックのトーンを選択できます

スタイル 特徴 対象読者のイメージ

🏠 アットホーム

初期設定

やわらかく親しみやすい「です・ます」調。専門用語を中学生でもわかる言葉に

噛み砕き、絵文字を適度に使用。禁止事項も「みんなで気持ちよく働くためのル

ール」としてポジティブに表現します。

幅広い層、特に

新入社員やアルバイ

ト

💼 プロフェッショナル 丁寧なビジネス調。論理的な構成で、専門用語には補足説明を加えます。ビジネ

ス文書としての品位を保ちます。

一般社員、中堅社員

😊 カジュアル フレンドリーでくだけた表現。会社の先輩が後輩に話しかけるような文体です。

専門用語は残しつつ簡潔な補足を添えます。

20〜30代の若手社員

W H Y  C H O S E N

選ばれる3つの理由

⚖️

専門家が監修

社労士としての知見を活かして設計。実

務で問われる点に配慮しています。

🔢

重要事項を絶対保持

休日日数や手当の金額など、重要な数字

は変更せずにリライト。

💴

買い切り・月額なし

税込55,000円の買い切り。決済後、即時

ダウンロードURLをお届け。
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H O W  T O  U S E

操作は5ステップだけ
画面上部のステップバーで、いまどの段階にいるかを確認できます（完了したステップには✓が付きます）

ST E P  1

🔑
AI・API設定

使用するAIを選び、

APIキーを入力。モ

デルは自動取得・自

動選択。

ST E P  2

📤
ファイル

就業規則のWord／

PDFをドラッグ＆ド

ロップで読み込み。

ST E P  3

🎨
変換設定

3つの変換スタイル

から、ルールブック

のトーンを選択。

ST E P  4

✨
完成

AI変換を実行し、プ

レビュー確認・編集

のうえ各形式で出

力。

ST E P  5

🎙

音声

ナレーション原稿を

生成し、再生・WAV

ファイルとして保

存。

S C R E E N  F L O W

操作画面の流れ
画面は上から順に操作するだけのシンプル構成です

1 使用AIとAPIキーの設定

Gemini／ChatGPTを選択し、APIキーを入力（伏せ字表示）。「🔄 モデル取得」で利用可能なモデル一覧を取得し、最適なモデルが自動

選択されます。「ブラウザに保存する」にチェックすると、キーとモデルがAIサービスごとに記憶されます。

2 就業規則ファイルのアップロード

点線エリアにドラッグ＆ドロップ、またはクリックして選択。対応形式は Word（.docx）／PDF、上限20MB。読み込み後はファイル

名・文字数と「読み取り内容のプレビュー」が表示され、抽出結果を確認できます。

3 変換スタイルの選択

「アットホーム」「プロフェッショナル」「カジュアル」の3つから、読み手に合わせてトーンを選択します（初期状態はアットホーム）。

4 AI変換の実行

「✨ AI変換スタート」をクリック。プログレスバーで「(2 / 5 パート)」のように進行状況を表示します。通信が一時的に失敗した場合は

最大3回まで自動で再試行。変換中は「変換を中止する」ボタンで処理を打ち切れます。

5 結果の確認・編集・出力

「👁 プレビュー」で完成イメージを確認、「📝 テキスト編集」でMarkdownを直接編集。編集内容は各種ダウンロードとナレーションに

反映されます。

6 ナレーション音声の生成

「🎙 5分要約」または「📖 全文読み上げ」で原稿を生成。ブラウザ上での再生（速度0.5〜2.0倍）と、WAV音声ファイルのダウンロード

に対応します。

⚠ ご利用前の準備

本ツールの使用には、選択したAIサービスのAPIキーが必要です。Geminiは Google AI Studio（aistudio.google.com/apikey／AIzaSy… 形

式）、ChatGPTは OpenAI Platform（platform.openai.com/api-keys／sk-… 形式）で発行してください。いずれも利用量に応じた従量課金

が発生します。共用PCでは「ブラウザに保存する」のチェックを外してご利用ください。
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O U T P U T

出力形式は4種類
完成したルールブックは、用途に合わせて保存・活用できます

ボタン 動作 ファイル名

📋 コピー Markdown形式のテキストをクリップボードにコピーします。 —

⬇ Word (.doc) Wordで開ける文書としてダウンロード。Word・Googleドキュメント等でそのま

ま編集できます。

rulebook.doc

🖨 PDFとして保存 ブラウザの印刷ダイアログから「PDFに保存」を選択。文字は画像化されないた

め、PDF内で検索・コピーができます。

保存時に指定

⬇ HTML Webブラウザで閲覧できるHTML形式でダウンロード。社内ポータルへの掲載な

どに適しています。

rulebook.html

N A R R A T I O N

ルールブックを音声で届ける
読ませるだけでなく、「聞かせる」ことで社内浸透を加速します

🎙

5分要約ナレーション

ルールブック全体をAIが要約し、話し言葉のナレーション原

稿（2,500〜3,000文字程度）を生成。入社時オリエンテーシ

ョンや全体周知に適しています。

📖

全文読み上げ

変換されたルールブックの全文を、そのまま読み上げ用の原

稿として準備します（要約は行いません）。細部まで漏れな

く確認したいときに。

音声設定 内容

🗣 再生音声 ブラウザ上での再生に使う話者。OS・ブラウザにインストールされている音声から、日本語音声を優先して選

択します。

⚡ 速度 読み上げ速度を0.5倍〜2.0倍で調整。変更すると推定再生時間も更新されます。

🎤 保存音声 WAVファイル生成に使う話者。Google Gemini は6種（Kore／Aoede／Leda／Charon／Fenrir／Puck）、

OpenAI は9種（alloy／nova／shimmer／coral／echo／onyx／fable／ash／sage）から選択できます。

⚠ 「音声保存」ご利用時の注意

音声生成には選択中のAIサービスのAPI（Gemini TTS または OpenAI TTS）を使用するため、原稿の長さに応じてAPI利用料が発生します。原

稿が6,000文字を超える場合は、生成前に推定時間・推定ファイルサイズ・料金の確認ダイアログが表示されます。WAVは非圧縮形式のた

め、長い原稿ではファイルが数十MB以上になることがあります。生成中はページを閉じたり再読み込みしたりしないでください。

💡 困ったときは

「外部ライブラリを読み込めませんでした」と表示される場合は、社内プロキシや広告ブロッカーがCDNを遮断している可能性があります。ネット

ワーク設定をご確認のうえ、ページを再読み込みしてください。
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P R I C E

シンプルな料金プラン
買い切り型。月額費用なしで、何度でも変換できます

AI搭載・音声ナレーション対応版

就業規則 ルールブック変換くん

（就業規則→ルールブック変換システム）

55,000 円

税込 ／ 買い切り（月額費用なし）

決済完了後、即時ダウンロードURLを送信いたしま

す。別途、Google Gemini または OpenAI のAPIキー取

得が必要です（API利用料は従量課金）。

📦 パッケージ内容

✓ 就業規則 ルールブック変換くん本体（ダウンロード版）

✓ AIによる高度なリライト機能（Gemini／ChatGPT 連携）

✓ 重要な数値を保持したままの安全な変換ロジック

✓ 3つの変換スタイル（アットホーム／プロ／カジュアル）

✓ Word・PDF読み込み／Word・PDF・HTML出力

✓ ナレーション原稿の生成と音声ファイル（WAV）出力

✓ ビフォーアフター比較・操作マニュアル

動作環境：ブラウザ（Chrome / Edge / Safari）／ Windows・Mac対応

※AI機能・音声機能の利用にはAPIキーが必要です（従量課金）。

F A Q

よくある質問

Q　GeminiとChatGPTのどちらを選べばよいですか？

どちらでも同じ手順で変換できます。すでにAPIキーをお持ちの方が手軽です。キーはAIサービスごとに別々に保存されるため、両方登録して

おけばボタン1つで切り替えられます。

Q　スキャンしたPDFは読み込めますか？

紙をスキャンして画像として保存されたPDFはテキストを抽出できないためエラーになります。文字データを含むPDF、またはWord（.docx）

をご利用ください。旧形式の .doc には対応していません。

Q　「途中で切れている可能性があります」と表示されました。

AIの1回あたりの出力上限に達すると、そのパートの文末が途切れることがあります。警告に表示されたパート番号を「📝 テキスト編集」タブ

で確認し、手動で補うか、就業規則を分割して再変換してください。

Q　モデルが取得できない／使いたいモデルが一覧に出てきません。

APIキーの入力内容（前後の空白や欠落）と、AIサービスの選択が合っているかをご確認ください。一覧にはお使いのアカウントで利用可能な

文章生成モデルのみが表示され、音声・画像専用モデルは除外されます。

⚠ ご利用上の注意・免責事項

本ツールで生成された文章はAIによる自動変換です。内容の正確性や法的な妥当性を保証するものではありません。生成されたルールブックは、必ず

社会保険労務士などの専門家が原文と照らし合わせて確認・修正のうえご使用ください。就業規則の本文は選択したAIサービスに送信されるため、機

密情報の取り扱いには十分ご注意ください。本ツールの使用により生じた損害について、当法人は一切の責任を負いません。

社会保険労務士法人 横田事務所

お問い合わせはこちら

〒421-0302 静岡県榛原郡吉田町川尻263-1
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